
คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง อำเภอสายบุรี จังหวัดปัตตานี กระทรวงมหาดไทย   
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับคำขอ  ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 
วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู ้ขอรั บใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ) 
องค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง อำเภอสายบุรี จังหวัด
ปัตตานี 
โทรศัพท ์0-73330-0638 ทางเว็บไซต์ www.Tabing.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ 
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ต่ออายุใบอนุญาต)) 

1 วัน องค์การบริหารส่วน 
ตำบลตะบิ้ง อำเภอ 

สายบุรี จังหวัดปัตตานี 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ต่ออายุใบอนุญาต)) 

2 วัน องค์การบริหารส่วน 
ตำบลตะบิ้ง อำเภอ 

สายบุรี จังหวัดปัตตานี 

 
 
 
 

http://www.tabing.go.th/


ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3 การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชย์
ที ่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่น
ที ่เกี ่ยงข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื ่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ. จัดสรรที่ดิน ฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ต่ออายุใบอนุญาต)) 

7 วัน องค์การบริหารส่วน 
ตำบลตะบิ้ง อำเภอ 

สายบุรี จังหวัดปัตตานี 
 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจสอบพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ .1) และแจ้งให ้ผ ู ้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอ
ต่ออายุใบอนุญาต)) 

20 วัน องค์การบริหารส่วน 
ตำบลตะบิ้ง อำเภอ 

สายบุรี จังหวัดปัตตานี 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ 

- 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) - 
5 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม 

หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7 บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู ้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที ่เป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

11 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
สถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎหมายกระทรวงฉบับท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

12 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่อ
อาคารสถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณ
พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้
อาคารสามารถรับแรงสั ่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความ
คงทนของอาคาร และพื ้นดินที ่รองรับอาคารในการต้าน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2540 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

13 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ.2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. 
ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้ม
เหล็ก ไม่น้อยกว่าที ่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขอ
อนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

15 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร ้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

16 หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของวิศวกรผู ้ควบคุมการ
ก่อสร ้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุม) 

- 

17 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไม้ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท /ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ) 

ค่ะธรรมเนียม 20 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 องค์การบริหารส่วนตำบลตะบิ้ง อำเภอสายบุรี จังหวัดปัตตานี โทรศัพท์ 0-7333-0638 ทางเว็ปไซต์ 

www.Tabing.go.th 
(หมายเหตุ) 

2 จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ : (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต: ( เลขที 1 ถ.พิษณโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พิษณโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

 

 

http://www.tabing.go.th/

